EJE-02-OE--P74-Mantenimiento de inmuebles y
muebles

PROYECTO: Mantenimiento de inmuebles y
muebles

FAS5M

UNIVERSIDAD AUTGNOMA “BENITO JUAREZ" DE DAXACA

FACULTAD DE ARQUITECTURA “5 DE MAYD"”
2023 - 2025

PROGRAMA: Mantenimiento de inmuebles y muebles

ANTECEDENTES:

GENERALES: El desarrollo de las actividades administrativas de la Facultad de Arquitectura 5 de Mayo,
especificamente, en la coordinacién administrativa, en el &rea operativa, se han venido desarrollando de
manera empirica la mayoria de las actividades, ya que en las administraciones pasadas, no se ha dado
continuidad a un proyecto de mantenimiento en la facultad.

UABJO:

PROBLEMATICA

La carencia de un proyecto, plan o manual de mantenimiento de infraestructura para la FA5M, genera que las
actividades en la coordinacion administrativa se efectué de manera improvisada, reactiva y urgentes. Por lo
anterior no se puede realizar una anticipacion y prevencién de los desperfectos y deterioros de los bienes
inmuebles y muebles. Algunas causas que presentan son; el desalojo de desechos solidos, la liberacion y
almacenamiento de espacios de la facultad, reparacién de instalaciones eléctricas y sanitarias, el pago de
servicios, la revision y mantenimiento de vehiculos oficiales, el mantenimiento y reparacion de equipos de
cémputo, el control y limpieza de areas para actividades internas y externas, mantenimiento del sistema de
vigilancia, mantenimiento del cajén de ascenso y descenso escolar, limpieza y mantenimiento de tinacos y
cisterna de agua potable, control de aulas y talleres remodelados, y mantenimiento de aires acondicionados. Lo
gue afecta en la coordinaciéon administrativa contratiempos y retraso en otras actividades.

PROPUESTA

Se propone elaborar un proyecto de mantenimiento de la infraestructura y atencion de los servicios de la FA5M,
que analice, planifique, ejecuté, evalué, control vy retroalimente todas las actividades en orden segun su
prioridad, para que se realicen durante el periodo de la administracion.
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RUTA CRITICA
1.- DIAGNOSTICO
2.- PLANEACION Y PROGRAMACION
3.- ACTIVIDAD 1. MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO EN LOS INMUEBLES Y MUEBLES.
4.- ACTIVIDAD 2. MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS.
5.- ACTIVIDAD 3. CONTROL Y SEGUIMIENTO DE PAGOS DE SERVICIO Y DISPERSION DE RECURSOS.
6.- ACTIVIDAD 4: REVISION REPARACION O SUSTITUCION DE INSUMOS
7.- ACTIVIDAD 5: INSTALACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE SEGURIDAD
8.- ACTIVIDAD 6 : RECUPERACION DE ESPACIOS

1.-RECORRIDO EN EL INMUEBLE
se realizd una supervision de las areas como ; aulas, talleres, biblioteca, audiovisual, cubiculos, patios, corredores,
bafios, direccién ,coordinaciones y azotea para realizar un reporte de la incidencias que se puedan encontrar en cada una
de estas areas.

Responsable: Arg.Enrique Mendoza Morales
Recurso: PAPELERIA , COMPUTADORA,ESCALERA,

NO SE LABAORO DIAS INABHILES Y HUBO UN RETRASO

2.- PLANEACION Y PROGRAMACION _

1.-ELABORACION UN CALENDARIO DE GASTOS
La coordinacion administrativa al inicio del 2024, realiz6 un calendario de programacion de pagos y actividades ordinarias
y extraordinaria. Con el propdsito de establecer una planeacion, asi mismo mejorar la eficiencia del proceso de las
actividades administrativas y operativas.

2.-PROYECCION DE GASTOS
Se realiz6 una proyeccion de gastos administrativos mensual para una mejora en el control de gastos que le corresponde
a la coordinacion administrativa.

Responsable: Arg.Enrigue Mendoza Morales
Recurso: informacion , pepeleria y equipo de computo.

retraso de informacion y actividades
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3.- ACTIVIDAD 1. MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO EN LOS
INMUEBLES Y MUEBLES.

1.-SUMINISTRAR MATERIAL DE LIMPIEZA
Se entregd a personal administrativo, de servicios en ambos edificios el material correspondiente a la limpieza de cada
area asignada.

2.-LIMPIEZA Y LAVADO DE CISTERNAS Y TINACOS DE AGUA POTABLE
se realizd la limpieza delos contenedores de agua potables de los edificios de licenciatura y posgrado.

3.-LIMPIEZA DE AULAS, TALLERES, CUBICULOS Y AREAS DE SANITARIOS.
se realizé la limpieza de las areas correspondiente del alumnado, coordinaciones y trabajadores en los edificios de
licenciatura y posgrado.

4.-LIMPIEZA E IMPERMEABILIZACION DE AZOTEAS

5.-MANTENIMIENTO DEL PARQUE VEHICULAR.
REEQ%ERQ c@@ﬂtaEéUﬁ%M)e Eﬁ‘l&%ﬁlﬁﬁ\évil Chevrolet 6nix con capacidad de cinco pasajeros, camioneta Toyota

RessHsipacidad de ocho pasajeros, camioneta Mercedes Benz con capacidad de veinte pasajeros y motocarro de carga

el material entregado varia la cantidad dependiendo si ay actividades extracurriculares en las
areas asignadas al personal trabajador.

alic uc 1US TUYUIPUS UT allt avulidiviviiauu Tl JlITITIHIITS ©TOopavius Ut 1iucoua iavuiau, vulnicva a uil

4.- ACTIVIDAD 2. MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS. _

1.-TRASLADO Y DEPOSITO DE RESIDUOS EN LOS CONTENEDORES DE C.U.
Transporte del material de desechos sdlidos , Para su deposito en los contenedores correspondientes a cada etiqueta,
como solicita el reglamento de rectoria.

2.-RECOLECCION DE BASURA
Se realizd la recoleccion de la basura de desechos sélidos como pléastico, vidrio, unicel, carton, de ambos edificios , para
no generar olores fétidos y fauna nociva ( moscas, cucarachas, ratones, etc).

3.-CLASIFICACION, ETIQUETADO, EMPAQUETADO DE RESIDUOS
Se realizo la clasificacién de los desechos sélidos como plastico, vidrio, cartén, aluminio, unicel, madera y organicos, para
Su correcta organizacion y traslado.

Responsable: Arg.Enrigue Mendoza Morales
Recurso:

La actividad esté sujeta a variaciones en los horarios que dan en rectoria que esta encargada
de administrar la recepcion de los desechos sélidos de cada facultad.

5.- ACTIVIDAD 3. CONTROL Y SEGUIMIENTO DE PAGOS DE SERVICIO Y
DISPERSION DE RECURSOS.

1.-PAGO 1ZzI, TELMEX, CFE, RENOVACION ANUAL DE PAGOS DE DERECHOS DEL USO DEL CAJON DE

ESTACIONAMIENTO, ENTRE OTROS.
se realizo los pagos correspondientes mensuales de cada servicios como telefonia, agua, luz etc.

Responsable: Arg.Enrique Mendoza Morales
Recurso:

Se tiene que prever los pagos con antelacion delo contrario se recibe una recargo por no
pronto pago.
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6.- ACTIVIDAD 4: REVISION REPARACION O SUSTITUCION DE INSUMOS _

1.-CAMBIO DE COMPONENTES ELECTRICOS Y ELECTRONICOS
Se realiz6 cambio de luminaria, focos, leds, verificacion de cables electros ,interruptor eléctrico, en los edificios de
licenciatura y posgrado.

2.-CAMBIO DE COMPONENTES DE COMPUTO.
Se realiz6 cambio de componentes de computo como cables HDMI ,mause ,teclado, adaptador display, cables de poder,
cables de ethernet, en las areas de talleres ,coordinaciones, centro de computo, biblioteca, cubiculos maestros, en los
edificios de licenciatura y posgrado.

Responsable: Arg.Enrigue Mendoza Morales
Recurso:

Se necesita compara herramienta especializada para medir la corriente eléctrica.

7.- ACTIVIDAD 5: INSTALACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE
SEGURIDAD

1.-INSTALACION DE CAMARAS
se intalaros nuevas camaras de seguridad en el edificio de posgrado y licensiatura , acargo del departamento de redes de
la uabjo.

2.-MANTENIMIENTO Y REPARACION
se realizo el mantenimiento de las cadmaras ya existentes en el edificio de licenciatura en colaboracion con el
departamento de redes de la uabjo, para un mejor monitoreo y control, asi como la capacitacion del software.

Responsable: Arg.Enrigue Mendoza Morales
Recurso:

se requiere una capacitacion especializada cada vez que se actualice el software de las
camaras

8.- ACTIVIDAD 6 : RECUPERACION DE ESPACIOS _

1.-RECUPERACION DE ESPACIOS
Para efectuar la recuperacion de espacios usados como bodega en ambos edificios de nuestra facultad fue necesario
rentar un local de aproximadamente 200 m2, para funcionar como bodega externa.

2.-DESALOJO, CARGA ,DESCARGA, TRASLADO
El proceso de desalojo, carga ,descarga, traslado y maniobra de mobiliario y equipo obsoleto fue un trabajo arduo pero
gratificante, actualmente se cuentan con tres talleres mas, producto de esta recuperacion de espacios.

Responsable: Arg. Enrigue Mendoza Morales
Recurso:
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CRONOGRAMA
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-— ---
15/01/2024 - 16/12/2024 _ 100%
-——--
-——--
15/01/2024 - 16/12/2024 _ 100%

ALINEACION AL PLAN GENERAL DE TRABAJO DE LA FACULTAD DE ARQUITECTURA "5 DE MAYO"

EJE: 02 (INFRAESTRUCTURA)
OBJETIVO ESTRATEGICO: (Mantenimiento)
PROGRAMA: 74 (Mantenimiento de inmuebles y muebles)

Elaboraron: Arg. Enrique Mendoza Morales, coordinador administrativo.
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